
 
 

  

 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – DFD 

 

 Aquisição de Bens                                   x     Contratação de Serviços  

 

      OBJETO: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA REALIZAÇÃO DE FORMAÇÃO 

CONTINUADA E CAPACITAÇÃO DOS PROFISSIONAIS DO CORPO TÉCNICO EFETIVO E 

CONTRATADO DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO DA EDUCAÇÃO” PARA ATENDER AS 

NECESSIDADES DA REDE MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO DE SALINÓPOLIS. 

PLANILHA DESCRITIVA:  

ITEM ESPECIFICAÇÃO UNIDADE DE MEDIDA QUANTIDADE TOTAL 

01 Serviços de Consultoria, com  
acompanhamento de formação 
continuada para servidores da 
Secretaria Municipal de Educação 

MES 02 

 

1. DEMANDA – BEM-SERVIÇO 

ÁREA REQUISITANTE:  SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO 
RESPONSÁVEL PELA DEMANDA :  Marcia Beatriz Gomes da Silva 

ITEM DESCRIÇÃO DAS FORMAÇÕES UND. QUANTIDADE 

 DE CURSO  

1 

SERVIÇOS DE CONSULTORIA, COM ACOMPANHAMENTO DE FORMAÇÃO CONTINUADA PARA 

SERVIDORES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO, COMPOSTO PELOS SEGUINTES 

CURSOS: 

FORMAÇÃO PARA PROFESSORES - 6 CURSOS COM CARGA HORÁRIA 40HS COM EMISSÃO DE 

CERTIFICADOS 

01 – CURSO DE APERFEIÇOAMENTO PARA 120 PROFESSORES DA EDUCAÇÃO INFANTIL; 

01 – CURSO DE APERFEIÇOAMENTO PARA 120 PROFESSORES DO ENSINO FUNDAMENTL 

ANOS INICIAIS; 

01 – CURSO DE APERFEIÇOAMENTO PARA 120 PROFESSORES DO ENSINO FUNDAMENTL 

ANOS FINAIS; 

01 – CURSO DE APERFEIÇOAMENTO PARA 120 PROFESSORES DE EDUCAÇÃO DE JOVENS E 

ADULTOS; 

01 – CURSO DE APERFEIÇOAMENTO PARA 120 PROFESSORES DO ENSINO FUNDAMENTL 

UNIDADE 23 



 
 

  

  

ANOS INICIAIS; 

01 – CURSO DE APERFEIÇOAMENTO PARA 120 PROFESSORES E AUXILIARES DE EDUCAÇÃO 

ESPECIALIZADA; 

FORMAÇÃO PARA PROFESSORES - 3 CAPACITAÇÕES COM CARGA HORÁRIA ATÉ 20HS COM 

EMISSÃO DE CERTIFICADOS 

01 – CAPACITAÇÃO/PALESTRA PARA 120 PROFESSORES DA EDUCAÇÃO INFANTIL; 

01 – CAPACITAÇÃO/PALESTRA PARA 120 PROFESSORES DO ENSINO FUNDAMENTL ANOS 

INICIAIS; 

01 – CAPACITAÇÃO/PALESTRA PARA 120 PROFESSORES DO ENSINO FUNDAMENTL ANOS 

FINAIS; 

FORMAÇÃO PARA SECRETÁRIO ESCOLARES E ADINISTRATIVOS - 1 CURSO COM CARGA 

HORÁRIA 40HS COM EMISSÃO DE CERTIFICADOS 

01 – CURSO DE APERFEIÇOAMENTO PARA 70 SECRETÁRIO ESCOLARES E ADINISTRATIVOS; 

FORMAÇÃO PARA GESTORES ESCOLARES - 1 CURSO COM CARGA HORÁRIA 40HS COM 

EMISSÃO DE CERTIFICADOS 

01 – CURSO DE APERFEIÇOAMENTO PARA 40 GESTORES ESCOLARES; 

FORMAÇÃO PARA GESTORES ESCOLARES -  2 CAPACITAÇÕES COM CARGA HORÁRIA ATÉ 

20HS COM EMISSÃO DE CERTIFICADOS 

02 – CAPACITAÇÃO/PALESTRA PARA 40 GESTORES ESCOLARES; 

FORMAÇÃO PARA MERENDEIROS E SERVIÇOS GERAIS - 1 CURSO COM CARGA HORÁRIA 40HS 

COM EMISSÃO DE CERTIFICADOS 

01 – CURSO DE APERFEIÇOAMENTO PARA 120 MERENDEIROS E SERVIÇOS GERAIS; 

FORMAÇÃO PARA TÉCNOS PEDAGÓGICOS E EDUCACIONAIS - 2 CURSOS COM CARGA 

HORÁRIA 40HS COM EMISSÃO DE CERTIFICADOS 

02 – CURSO DE APERFEIÇOAMENTO PARA 30 TÉCNICOS PEDAGÓGICOS E EDUCACIONAIS; 

FORMAÇÃO PARA TÉCNOS PEDAGÓGICOS E EDUCACIONAIS -  2 CAPACITAÇÕES COM CARGA 

HORÁRIA ATÉ 20HS COM EMISSÃO DE CERTIFICADOS 

02 – CAPACITAÇÃO/PALESTRA PARA 30 TÉCNOS PEDAGÓGICOS E EDUCACIONAIS; 

FORMAÇÃO PARA PSICOPEDAGOGOS, PSICOLOGO E ASISTENTES SOCIAIS (ATUAÇÃO NAS 

ESCOLAS) - 2 CURSOS COM CARGA HORÁRIA 40HS COM EMISSÃO DE CERTIFICADOS 

02 – CURSO DE APERFEIÇOAMENTO PARA 30 PSICOPEDAGOGOS, PSICOLOGO E ASISTENTES 

SOCIAIS (ATUAÇÃO NAS ESCOLAS); 

FORMAÇÃO PARA PSICOPEDAGOGOS, PSICOLOGO E ASISTENTES SOCIAIS (ATUAÇÃO NAS 

ESCOLAS) - 2 CAPACITAÇÕES COM CARGA HORÁRIA ATÉ 20HS COM EMISSÃO DE 

CERTIFICADOS 

02 – CAPACITAÇÃO/PALESTRA PARA 30 PSICOPEDAGOGOS, PSICOLOGO E ASISTENTES 

SOCIAIS (ATUAÇÃO NAS ESCOLAS); 

FORMAÇÃO PARA PORTEIROS E VIGILANTES ESCOLARES E DE PREDIOS PUBLICOS - 1 CURSO 

COM CARGA HORÁRIA 40HS COM EMISSÃO DE CERTIFICADOS 

01 – CURSO DE APERFEIÇOAMENTO PARA 50 PORTEIROS E VIGILANTES ESCOLARES E DE 

PREDIOS PUBLICOS; 

FORMAÇÃO PARA PROFISSIONAIS ADMINISTRATIVOS DA SEMED - 1 CURSO COM CARGA 

HORÁRIA 40HS COM EMISSÃO DE CERTIFICADOS 

01 – CURSO DE APERFEIÇOAMENTO PARA 15 PROFISSIONAIS ADMINISTRATIVOS DA SEMED; 

FORMAÇÃO PARA PROFISSIONAIS ADMINISTRATIVOS DA SEMED -  1 CAPACITAÇÃO COM 

CARGA HORÁRIA ATÉ 20HS COM EMISSÃO DE CERTIFICADOS 

02 – CAPACITAÇÃO PARA 15 PROFISSIONAIS ADMINISTRATIVOS DA SEMED; 



 
 

  

     2. JUSTIFICATIVA DA PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS;  

A justificativa para a contratação se dá pela necessidade de aprimoramento profissional 

destacando-se a importância da atualização contínua dos profissionais da educação para oferecer 

um ensino de qualidade aos alunos, contratação de uma empresa especializada em formação e 

capacitação proporcionará acesso a expertise e conhecimentos especializados, agregando valor aos 

profissionais da educação. 

A formação continuada visa proporcionar treinamento e capacitação do corpo técnico profissional 

da educação municipal preparando o trabalhador a transformar os ambientes escolares mais 

acolhedor, mais atrativa e diversificada para os alunos das Escolas Públicas Municipais e os 

ambientes não-escolares vinculados nas atividades da Educação Municipal de Salinópolis. 

 

3. DATA E LOCAL DESEJADO PARA EXECUÇÃO DO SERVIÇO:  

Secretaria Municipal de Educação – SEMED Salinópolis/Pa , conforme cronograma de execução, 
prazo de até 60 (sessenta) dias. 

 

 4.  FONTE DE RECURSO: 

EXERCÍCIO: 2024 

As despesas decorrentes da presente contratação correrão por conta das dotações 
orçamentárias previstas no orçamento de 2024. 

 

  5. FORMA DE PAGAMENTO:  

Para fins de pagamento, prevalecerá o valor correspondente aos serviços efetivamente 
prestados. O Pagamento será efetuado até o 30º dia subsequente a efetiva prestação de 
serviços. A emissão da nota fiscal/fatura será procedida do recebimento definitivo do serviço, 
conforme este termo de referência; A nota fiscal ou fatura deverá ser obrigatoriamente 
acompanhada da comprovação da regularidade fiscal. 

 

Salinópolis/PA, de 05 de fevereiro de 2024 

 

Márcia Beatriz Gomes da Silva 
Secretária Municipal de Educação 

Decreto nº 031/2021 
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